
comunita-seniorenhaeuser.de/kontakt/

Bei Fragen stehen Ihnen unsere Mitarbeiter und Mitarbeiterinnen 
der Verwaltung gerne unterstützend zur Seite.

Einzugs-Checkliste

1. Vor dem Einzug benötigen wir:

 Unterzeichneten Wohn- und Betreuungsvertrag mit Anlagen und Sondervereinbarungen

 Ärztliches Zeugnis vom Hausarzt/Krankenhaus mit aktueller Medikation

 Bestätigung eines Pflegegrades durch die Pflegekasse oder Nachweis über Beantragung  
eines Pflegegrades oder Eileingraduierung (Krankenhaus)

 Nachweis des Antrags zur Kostenzusage der Pflegekasse

 Ggf. Unterlagen zur Beihilfeberechtigung 

 Ggf. Sozialhilfe- bzw. Grundsicherungsbescheid oder Nachweis über Beantragung von  
Sozialhilfe (Sozialhilfeträger des Wohnortes vor Einzug)

 Aktuelle Rentenbescheide, Einkommensnachweise etc.

 Amtliche Betreuungsbestätigung, wenn vorhanden (Betreuerausweis, richterlicher Beschluss)

 Vorsorgevollmacht, Patientenverfügung, wenn vorhanden

 SEPA-Lastschriftmandat erteilt 

Stand: Dezember 2023
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2. Am Tag des Einzugs  
 benötigen wir:

 Personalausweis

 Chipkarte der Krankenkasse

 Ärztliches Zeugnis nach INFEKTIONS-
SCHUTZGESETZ / Verlegungsbericht aus 
dem Krankenhaus

 Kontaktdaten von allen behandelnden  
Ärzten

 Zahlungsbefreiung der Krankenkasse, 
wenn vorhanden

 Schwerbehindertenausweis

 Wasch- und Pflegeutensilien

 Ärztlich verordnete Medizinprodukte wie 
Sauerstoffkonzentrator

 Hilfsmittel wie Gehstock, Rollator, Roll-
stuhl, Toilettensitzerhöhung

 Aktuelle Medikamente und gegebenen-
falls Bescheinigung über die Erfordernis 
von  
Inkontinenzmaterial

 Inkontinenzmaterial (bei Kurzzeit-/ 
Verhinderungspflege)

 Persönliche Bekleidung

 Elektrogeräte (vorherige Prüfung durch 
Elektrofachbetrieb erforderlich)

Einzugs-Checkliste Stand: Dezember 2023

3. Nach dem Einzug denken Sie 
 bitte noch an:

 Adressänderungen:

 Beim Amtsgericht (nur bei  
Bewohnern mit gesetzlicher Betreu-
ung)

 Beim Bürgeramt (z.B. Personalausweis, 
Wohngeldbescheid)

 Bei der Krankenkasse

 Beim Sozialamt (z.B. Sozialhilfe-,  
Grundsicherungsbescheid)

 Beim Versorgungsamt (Schwerbehin-
dertenausweis)

 Bei Versicherungen (z.B. Renten-,  
Haftpflichtversicherung)

 Bei Banken

 Beim Zeitungsverlag

 Gegebenenfalls Kündigung:

  Wohnung

 GEZ

 Telefonanbieter

 Energieversorger

 Nachsendeantrag bei der Post bestellen
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